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План мероприятий по подготовке
 к проведению государственной итоговой аттестации в 2015- 2016 уч. году

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные исполнители

	1.
	Нормативное правовое, инструктивное обеспечение ГИА

	1.1
	Формирование и утверждение плана мероприятий по подготовке к проведению ГИА  в 2016 году
	Сентябрь-октябрь 2015 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	1.2
	Изучение и доведение до сведения педагогических работников, выпускников 9, 11 классов и их родителей (законных представителей) нормативных и распорядительных документов

	В течение 2015-2016 уч. года
	Зам. директора по УР Волкова С.В., 
Кл. руководители 9, 11 классов: Бакулина И.В., Шафранецкая Т.Б., Ширяева С.К., Чупрова Г.А., Мальгина Ж.В.

	1.3
	Подготовка и утверждение приказов, информационных писем  по вопросам ГИА, итогового сочинения.
	В течение 2015-2016 уч. года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.
	Мероприятия по технологическому обеспечению проведения ГИА

	2.1
	Представление в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»  списков работников, направляемых  в составы организационных структур:
‑ ГЭК
‑ предметных комиссий
‑ работников ППЭ
	По запросу
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.2
	Сбор сведений о предварительном выборе учащимися 9,11(12) -х классов предметов для сдачи в формате ОГЭ, ЕГЭ в 2016 году
	Сентябрь 2015 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В., 
Кл. руководители 9, 11 классов: Бакулина И.В., Шафранецкая Т.Б., Ширяева С.К., Чупрова Г.А., Мальгина Ж.В.

	2.3
	Подготовка информации в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» о материально-технической оснащенности ППЭ для проведения на базе школы ОГЭ, ГВЭ
	По запросу МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Директор Зайцева Т.А., зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.4
	Внесение сведений в РИС о:
‑ ОУ и обучающихся;
‑ аудиторном фонде;
‑ форме ГИА и перечне предметов;
 ‑ работниках ППЭ;
‑ отнесении участника ГИА к категории лиц с ОВЗ, детей-инвалидов или инвалидов;
‑ наличии допуска у обучающегося к ГИА;
‑ месте сдачи ГИА; 
‑ ВПЛ, сдающих ГИА
	В соответствии с графиком ФЦТ
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.5
	1.Сбор сведений о выпускниках, не получивших аттестат об основном общем или среднем общем образовании и зарегистрированных для участия в ГИА в 2016 году
2.Предоставление сведений в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Октябрь 2015 года



Январь 2016 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.6
	Мониторинг движения обучающихся 9-х и 11(12)-х классов ОУ и предоставление информации в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Январь-май 2016 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.7
	Предоставление сведений в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» о допуске обучающихся к прохождению ГИА
	По запросу МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.8
	Представление в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» информации об:
‑ участниках ГИА, не явившихся на экзамен по уважительной причине;
‑ участниках ГИА, не завершивших экзамен по уважительной причине;
‑ участниках ГИА, удаленных за нарушения порядка проведения ГИА
	В период проведения ГИА
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.9
	Формирование списков общественных наблюдателей и  предоставление их в МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Не позднее, чем за 3 дня до начала экзаменов
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.10
	Подготовка ППЭ к проведению ГИА 
	В сроки, устанавливаемые Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки
	Директор Зайцева Т.А., зам. директора по УР Волкова С.В., зам. директора по АХР Колтыпин Н.В., организаторы в аудиториях

	2.11
	Организация вручения уведомлений о назначении на экзамены участникам ГИА
	Не позднее, чем за 2 недели до экзаменов
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.12
	Проведение ГИА 
	В сроки, устанавливаемые Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки
	Директор Зайцева Т.А., зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.13
	Получение протоколов результатов экзаменов 
	В сроки, устанавливаемые Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	2.14
	1.Организация обучения организаторов в аудиториях  технологии проведения ГИА,  правилам заполнения бланков ОГЭ/ЕГЭ.
2.Организация обучения участников ГИА  технологии проведения ГИА,  правилам заполнения бланков ОГЭ/ЕГЭ.
	Январь-апрель 2016 года
	Зам. директора по УР Волкова, организаторы в аудиториях

	3
	Мероприятия по формированию региональной информационной системы

	3.1
	Формирование региональной информационной системы в соответствии с требованиями  и форматом, установленным Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки:
‑ планирование экзаменов;
‑ корректировка сведений;
‑ регистрация выпускников прошлых лет
	По запросу МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	4
	Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов в области подготовки и проведения ГИА

	4.1
	Сбор информации о кандидатурах в состав республиканских предметных комиссий по проверке экзаменационных работ участников ОГЭ, ГВЭ, ЕГЭ
	По запросу МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	4.2
	Направление педагогов на обучающие курсы по проверке экзаменационных работ участников ОГЭ, ГВЭ, ЕГЭ
	По запросу МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Директор Зайцева Т.А.

	4.3
	Организация и проведение обучения, подготовки работников ППЭ (инструктаж)

	В соответствии с Порядком ГИА
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	4.4
	Организация и проведение информационно-методических заседаний ШМО для педагогов по учебным предметам по вопросам подготовки обучающихся к ГИА
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Руководители ШМО

	5
	Мероприятия по организационному обеспечению подготовки к ГИА

	5.1.
	Проведение самооценки ОУ по качеству подготовки учащихся к ГИА
	До 01 декабря 2015 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В., руководители ШМО

	5.2
	Сбор и анализ информации об учащихся «группы риска» в ОУ, выработка индивидуальных маршрутов сопровождения
	Декабрь 2015 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В., учителя-предметники, классные руководители

	5.3
	Собеседование и совещания с администрацией ОУ по результатам самооценки ОУ
	Январь 2016 года
	Директор Зайцева Т.А., зам. директора Волкова С.В., Букреева Л.М., Смирнова С.В., руководители ШМО

	5.4
	Организация и обеспечение проведения диагностических работ  в 9-х и 11-х классах 
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Учителя-предметники, зам. директора Волкова С.В., Букреева Л.М.

	5.5
	Анализ результатов диагностических работ, корректировка планов сопровождения учителей и учащихся
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Учителя-предметники, зам. директора Волкова С.В., Букреева Л.М.

	5.6
	Организация консультативной помощи учащимся 9-х, 11-х классов и их родителям (законным представителям) по психологическим проблемам, связанным с подготовкой и проведением ГИА в 2015-2016 учебном году
	Сентябрь 2015 года-Май 2016 года
	Психолог Каретникова Н.О., соц.педагог Федорова Р.Э.

	5.7
	Установление оснований для выпускников с ограниченными возможностями здоровья, изъявивших желание сдавать государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ 
	По запросу МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта»
	Зам. директора по УР Волкова С.В., классные руководители9, 11 классов

	6
	Мероприятия по материально-техническому, финансовому обеспечению ГИА

	6.1
	Мониторинг материально-технической оснащенности ППЭ 
	Январь 2016 года
	Зам. директора по АХР Колтыпин Н.В., зам. директора по УР Волкова С.В.

	6.2
	Организация и проведение работ по оснащению ППЭ по итогам мониторинга
	Февраль-март 2016 года
	Зам. директора по АХР Колтыпин Н.В., зам. директора по УР Волкова С.В.

	7
	Мероприятия по психологической подготовке учащихся к сдаче ГИА

	7.1
	Размещение актуальной информации на  официальном  сайте ОУ по психологической поддержке учащихся в период подготовки к ГИА
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Зам. директора по УР Волкова С.В., учитель математики Крюкова В.М.

	7.2
	Диагностика психологической готовности  выпускников к ГИА
	По плану работу ИМЦ
	ИМЦ, психолог Каретникова Н.О., зам. директорапо УР Волкова С.В., классные руководители 9, 11 классов

	7.3
	Посещение ГМО педагога-психолога ОУ  по вопросу обеспечения психологической готовности  выпускников ОУ к прохождению государственной итоговой аттестации
	По плану работу ИМЦ
	ИМЦ, психолог Каретникова Н.О.

	7.4
	Посещение семинара  - совещания по теме: «Психолого-педагогическое сопровождение ГИА»
	Февраль 2016 года
	Психолог Каретникова Н.О.

	7.5
	Групповые психологические коррекционно-профилактические  занятия по психологической подготовке выпускников к государственной итоговой аттестации с использованием тренинговых упражнений, групповых дискуссий, диагностики
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Психолог Каретникова Н.О.

	7.6
	Индивидуальные консультации для учащихся, педагогов, родителей по вопросам снижения эмоционального напряжения и повышения стрессоустойчивости в период экзаменов
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Психолог Каретникова Н.О.

	7.7
	Выступление психолога ОУ на родительских собраниях по вопросам  обеспечения психологической  готовности выпускников к ГИА
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Психолог Каретникова Н.О.

	7.8
	Анализ результатов и выработка предложений по оптимизации процесса психологической поддержки обучающихся в ходе подготовки к государственной итоговой аттестации
	Июнь-сентябрь 2016 года
	ИМЦ, психолог Каретникова Н.О.

	8
	Мероприятия по информационному обеспечению ГИА

	8.1
	Размещение информации по вопросам ГИА на официальном сайте ОУ
	Согласно Порядку проведения ГИА
	Зам. директора по УР Волкова С.В., учитель математики Крюкова В.М.

	8.2
	Организация «горячей линии» по вопросам государственной итоговой  на уровне муниципалитета и ОУ
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	УО, зам. директора по УР Волкова С.В.

	8.3
	Проведение родительских собраний в образовательных организациях по вопросу проведения ГИА в 2016 году
	Ноябрь  2015 года
Февраль  2016 года
	Директор Зайцева Т.А., зам. директора по УР Волкова С.В., классные руководители: Бакулина И.В., Шафранецкая Т.Б., Ширяева С.К., Чупрова Г.А., Мальгина Ж.В.

	8.4
	Ознакомление с порядком проведения ГИА:
‑ выпускников текущего года;
‑ выпускников прошлых лет
	Октябрь - декабрь 2015 года
Февраль  2016 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	8.5
	Ознакомление участников ГИА:
‑ с полученными результатами ГИА;
‑ с решениями ГЭК;
‑ с решениями конфликтных комиссий
	Согласно Порядку проведения ГИА
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	8.6
	Подготовка и проведение совещаний по организации ГИА:
‑ с учителями;
‑ с руководителями ШМО
	В  течение 2015 -2016 учебного года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	9
	Подведение итогов ГИА

	9.1
	Формирование аналитических материалов по итогам государственной итоговой аттестации выпускников
	До  25 августа 2016  года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.

	9.2
	Организация и проведение совещания (педсовета) «Анализ результатов ГИА-2016. Задачи по подготовке обучающихся к ГИА в 2017 году»
	Сентябрь 2016 года
	Зам. директора по УР Волкова С.В.
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